MANUAL BOOK

APLIKASI LAPORAN PENYELENGGARAAN PEMERINTAHAN
DESA (LPPD)

1. Tampilan Login

Berikut adalah tampilan login dari aplikasi Ippd :
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Silahkan inputkan username, password dan pilih desa pada kotak form yang telah
tersedia. Untuk username yaitu nama desa masing — masing tanpa spasi dan
menggunakan huruf kecil dan untuk password yaitu nama desa masing — masing
diikuti tanggal bulan dan tahun saat melakukan login. Contoh, username : waleddesa,
password : waleddesa25022021.

2. Tampilan Dashboard

Berikut adalah tampilan dashboard / home setelah anda melakukan login.
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Dapat dilihat pada gambar terdapat beberapa kotak informasi.



Pada kotak informasi Data Desa terdapat beberapa kotak form yang isinya dapat
disesuaikan dengan isian yang sebenarnya. Contoh, Nama Kuwu isinya dapat
disesuaikan dengan nama kuwu sesuai nama kuwu desa yang dipilih saat pertama
login. Bila sudah diisi klik tombol simpan untuk menyimpan data isian.

Di sebelah kiri kotak informasi data desa terdapat nilai presentase pengisian data
LPPD yang telah dilakukan oleh desa. Jika pada bagian angka presentase diklik maka
akan muncul bagian mana saja dari isian di aplikasi LPPD yang belium diisi.

Pada kotak informasi Cetak LPPD PDF terdapat tombol Cetak Laporan yang
berfungsi untuk mencetak laporan Ippd sesuai dengan data-data yang telah diinputkan
dalam aplikasi Ippd dalam format PDF.

Pada kotak informasi Cetak LPPD WORD terdapat tombol Cetak Laporan yang
berfungsi untuk mencetak laporan Ippd sesuai dengan data-data yang telah diinputkan
dalam aplikasi Ippd dalam format DOCX.

Pada sebelah kiri dari tampilan Dashboard / Home terdapat tampilan menu dari
aplikasi LPPD.

Menu Visi & Misi
Pada menu Visi & Misi terdapat 3 Sub-menu tambahan, yaitu :
- Tahun Periode

Berikut adalah isi dari Sub-menu Tahun Periode
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Berisi 2 Kotak Form yaitu Dari Tahun dan Sampai Dengan
- Visi

Berikut adalah isi dari Sub-menu Visi
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Terdapat tabel visi, untuk menambahkan visi dapat mengklik tombol Tambah
Visi, maka akan mucul kotak yang didalamnya terdapat kotak form yang dapat
diisi dengan visi yang akan ditambahkan, kemudian Kklik simpan untuk
menyimpan data.

Apabila sudah terdapat isi pada tabel visi, maka akan terdapat 2 tombol pada
sebelah Kkiri tabel, yaitu tombol edit dan hapus. Tombol edit berfungsi untuk
mengedit data visi dan Tombol hapus untuk menghapus data visi.

- Misi

Berikut adalah isi dari Sub-menu Misi

Terdapat tabel misi, untuk menambahkan misi dapat mengklik tombol Tambah
Misi, maka akan mucul kotak yang didalamnya terdapat kotak form yang dapat
diisi dengan misi yang akan ditambahkan, kemudian klik simpan untuk
menyimpan data.

Apabila sudah terdapat isi pada tabel misi, maka akan terdapat 2 tombol pada
sebelah kiri tabel, yaitu tombol edit dan hapus. Tombol edit berfungsi untuk
mengedit data misi dan Tombol hapus untuk menghapus data misi.

4. Menu Alokasi & Realisasi Anggaran



Pada menu Alokasi & Realisasi Anggaran terdapat 3 Sub-menu tambahan, yaitu :

Pendapatan

Berikut adalah isi dari Sub-menu Pendapatan
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Terdapat beberapa form yang dapat diisi sesuai dengan data desa
bersangkutan.
Pengelolaan Belanja Desa
Berikut adalah isi dari Sub-menu Pengelolaan Belanja Desa
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Terdapat beberapa form yang dapat diisi sesuai dengan data desa

bersangkutan.
Pengelolaan Pembiayaan

Berikut adalah isi dari Sub-menu Pengelolaan Belanja Desa
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Terdapat beberapa form yang dapat diisi sesuai dengan data desa yang
bersangkutan.

5. Menu PTPKD

Berikut isi dari menu PTPKD
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Terdapat tabel Pelaksana Teknis Pengelolaan Keuangan Desa (PTPKD), yang pada
kolom nama berisikan form yang dapat diisi sesuai jabatan yang ada dan sesuai
dengan desa yang bersangkutan.

6. Menu RKPDes
Pada menu RKPDes terdapat 4 Sub-menu tambahan, yaitu :

- Penyelenggaraan Pemerintahan

Berikut adalah isi dari Sub-menu Penyelenggaraan Pemerintahan
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Terdapat tabel RKPD Bidang Penyelenggaraan Pemerintahan Desa, untuk
menambahkan data dapat mengklik tombol Tambah RKPDes, maka akan mucul
kotak yang didalamnya terdapat kotak form yang dapat diisi dengan RKPDes
yang akan ditambahkan, kemudian klik simpan untuk menyimpan data.

Apabila sudah terdapat isi pada tabel RKPD Bidang Penyelenggaraan
Pemerintahan Desa, maka akan terdapat 2 tombol pada sebelah Kiri tabel, yaitu
tombol edit dan hapus. Tombol edit berfungsi untuk mengedit data RKPDes dan
Tombol hapus untuk menghapus data RKPDes.

Pelaksanaan Pembangunan

Berikut adalah isi dari Sub-menu Pelaksanaan Pembangunan
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Terdapat tabel RKPD Bidang Pelaksanaan Pembangunan Desa, untuk
menambahkan data dapat mengklik tombol Tambah RKPDes, maka akan mucul
kotak yang didalamnya terdapat kotak form yang dapat diisi dengan RKPDes
yang akan ditambahkan, kemudian klik simpan untuk menyimpan data.

Apabila sudah terdapat isi pada tabel RKPD Bidang Pelaksanaan Pembangunan
Desa, maka akan terdapat 2 tombol pada sebelah kiri tabel, yaitu tombol edit dan
hapus. Tombol edit berfungsi untuk mengedit data RKPDes dan Tombol hapus
untuk menghapus data RKPDes.



Pembinaan Kemasyarakatan

Berikut adalah isi dari Sub-menu Pembinaan Kemasyarakatan
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Terdapat tabel RKPD Bidang Pelaksanaan Pembangunan Desa, untuk
menambahkan data dapat mengklik tombol Tambah RKPDes, maka akan mucul
kotak yang didalamnya terdapat kotak form yang dapat diisi dengan RKPDes
yang akan ditambahkan, kemudian klik simpan untuk menyimpan data.

Apabila sudah terdapat isi pada tabel RKPD Bidang Pelaksanaan Pembangunan
Desa, maka akan terdapat 2 tombol pada sebelah kiri tabel, yaitu tombol edit dan
hapus. Tombol edit berfungsi untuk mengedit data RKPDes dan Tombol hapus
untuk menghapus data RKPDes.

Pemberdayaan Masyarakat

Berikut adalah isi dari Sub-menu Pemberdayaan Masyarakat
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Terdapat tabel RKPD Bidang Pemberdayaan Masyarakat, untuk menambahkan
data dapat mengklik tombol Tambah RKPDes, maka akan mucul kotak yang



didalamnya terdapat kotak form yang dapat diisi dengan RKPDes yang akan
ditambahkan, kemudian klik simpan untuk menyimpan data.

Apabila sudah terdapat isi pada tabel RKPD Bidang Pemberdayaan Masyarakat,
maka akan terdapat 2 tombol pada sebelah kiri tabel, yaitu tombol edit dan hapus.
Tombol edit berfungsi untuk mengedit data RKPDes dan Tombol hapus untuk
menghapus data RKPDes.
7. Menu Nomor Peraturan Desa
Pada menu Nomor Peraturan Desa terdapat 3 Sub-menu tambahan, yaitu :

- Anggaran Pendapatan

Berikut adalah isi dari Sub-menu Anggaran Pendapatan
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Daftar User

Terdapat form nomor dan tanggal, form nomor diisi oleh nomor peraturan desa
tentang anggaran pendapatan dan belanja desa menurut desa yang bersangkutan.

Dan untuk tanggal terdapat 3 form yang merupakan pilihan dari tanggal, bulan
dan tahun.

- Perubahan Anggaran

Berikut adalah isi dari Sub-menu Perubahan Anggaran
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Terdapat form nomor dan tanggal, form nomor diisi oleh nomor peraturan desa
tentang perubahan anggaran pendapatan dan belanja desa menurut desa yang
bersangkutan. Dan untuk tanggal terdapat 3 form yang merupakan pilihan dari
tanggal, bulan dan tahun.

Realisasi Pertanggungjawaban

Berikut adalah isi dari Sub-menu Realisasi Pertanggungjawaban
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8 Tingkat Pencapaian
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Terdapat form nomor dan tanggal, form nomor diisi oleh nomor peraturan desa
tentang realisasi pertanggungjawaban anggaran pendapatan dan belanja desa
menurut desa yang bersangkutan. Dan untuk tanggal terdapat 3 form yang
merupakan pilihan dari tanggal, bulan dan tahun.

8. Menu Tingkat Pencapaian

Pada menu Nomor Peraturan Desa terdapat 2 Sub-menu tambahan, yaitu :
Permasalahan Penyelenggaraan

Berikut isi Sub-menu Permasalahan Penyelenggaraan
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Terdapat tabel Permasalahan Penyelenggaraan Pemerintahan Desa, untuk
menambahkan data dapat mengklik tombol Tambah Permasalahan, maka akan
muncul kotak yang didalamnya terdapat kotak form yang dapat diisi dengan
Permasalahan yang akan ditambahkan, kemudian klik simpan untuk menyimpan
data.

Apabila sudah terdapat isi pada tabel Permasalahan Penyelenggaraan
Pemerintahan Desa, maka akan terdapat 2 tombol pada sebelah kiri tabel, yaitu
tombol edit dan hapus. Tombol edit berfungsi untuk mengedit data Permasalahan
dan Tombol hapus untuk menghapus data Permasalahan.

Penyelesaian Masalah

Berikut isi Sub-menu Penyelesaian Masalah
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Terdapat tabel Penyelesaian Masalah Pemerintahan Desa, untuk menambahkan
data dapat mengklik tombol Tambah Penyelesaian, maka akan muncul kotak yang
didalamnya terdapat kotak form yang dapat diisi dengan Penyelesaian yang akan
ditambahkan, kemudian klik simpan untuk menyimpan data.



Apabila sudah terdapat isi pada tabel Penyelesaian Masalah Pemerintahan Desa,
maka akan terdapat 2 tombol pada sebelah kiri tabel, yaitu tombol edit dan hapus.
Tombol edit berfungsi untuk mengedit data Penyelesaian dan Tombol hapus untuk
menghapus data Penyelesaian

9. Menu Penutup

Berikut isi menu Penutup
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Terdapat tabel Hal hal, untuk menambahkan data dapat mengklik tombol Tambah
Hal, maka akan muncul kotak yang didalamnya terdapat kotak form yang dapat diisi
dengan Hal yang akan ditambahkan, kemudian klik simpan untuk menyimpan data.

Apabila sudah terdapat isi pada tabel Hal hal, maka akan terdapat 2 tombol pada
sebelah kiri tabel, yaitu tombol edit dan hapus. Tombol edit berfungsi untuk mengedit
data Hal dan Tombol hapus untuk menghapus data Hal.

10. Menu Daftar Isi

Berikut isi menu Daftar Isi
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Terdapat beberapa form yang dapat diisi sesuai dengan nomor dari halaman pada hasil
cetak laporan Ippd.

11. Menu Daftar User

Berikut isi dari menu Daftar User
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Menu Daftar User akan muncul apabila Hak Akses dari user yang login adalah
Administrator, selain Administrator maka menu Daftar User tidak akan muncul.

Pada isi Menu Daftar User terdapat tabel Daftar User yang berisi user yang sudah
terdaftar dalam sistem, untuk menambahkan data dapat mengklik tombol Tambah
User, maka akan muncul kotak yang didalamnya terdapat beberapa kotak form yang
dapat diisi sesuai dengan keterangan yang ada, kemudian Kklik simpan untuk
menyimpan data.

Apabila sudah terdapat isi pada tabel Daftar User, maka akan terdapat 2 tombol pada
sebelah Kiri tabel, yaitu tombol edit dan hapus. Tombol edit berfungsi untuk mengedit
data User dan Tombol hapus untuk menghapus data User.



